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SA HHUMAA HAIGLA HANKEKORD

1. Eesmirk

Riigihangete korraldamise juhend (edaspidi Hankekord) satestab SA Hiiumaa Haigla (edaspidi Haigla)
asjade ostmise, ehitustééde ning teenuste tellimise korra, riigihangete planeerimise ja korraldamise
tldised reeglid.

2. Vastutus

Hankekord kehtib kdigis Haigla struktuuriiiksustes, selle tditmise eest vastutavad struktuuriiiksuste
juhid ja Hankekorras viidatud isikud.

3. Tegevuskirjeldus
3.1 Hangete planeerimine

3.11
3.1.2

3.13

3.14

3.1.5

3.1.6

3.1.7

Hangete planeerimise aluseks on Haigla eelarve ning investeeringute kava.

Hangete planeerimisel ja labiviimisel lahtutakse pShim&ttest, mille kohaselt samalaadsed voi
funktsionaalselt koostoimivad asjad, teenused vG&i ehitustddd, mis olid hankeplaani
koostamise ajal teada, tellitakse iihtse hankena nii, et kaetud on kogu Haigla vajadus.

Hanked maksumusega 30 000 eurot ilma kdibemaksuta ja rohkem kajastatakse hankeplaanis.
Hankeplaanis kajastatakse hanke objekt, hankemenetluse liik ja eeldatav riigihanke alustamise
tahtaeg.

Hankeplaani koostab haldusjuht koost6os struktuuriiiksustega ja kinnitatakse juhatuse
otsusega kahe nadala jooksul peale Haigla eelarve kinnitamist. Hankeplaani muudetakse
vastavalt vajadusele.

Riigihanke eest vastutava isiku, hankelepingu tditmise eest vastava isiku ja vajadusel komisjoni
moodustamise madrab Haigla juhataja hankeplaanis.

Riigihanke eeldatav maksumus on Haigla poolt hankelepingu téitmisel eeldatavalt
makstav kogusumma, arvestades hankelepingu alusel tulevikus tekkivaid kohustusi ja
hankelepingu uuendamist.

Riigihanke eeldatava maksumuse mddramisel voetakse arvesse Haigla kdigi tlksuste
samaliigiliste riigihangete eeldatav kogumaksumus.

3.2 Viikeost (alla lihthanke piirmééra jdav hange)

3.21

3.2.2

3221
3.222

3223

3224

3.225
3.2.2.6

Alla lihnthanke piirmiadra jadvate hangete puhul tuleb jérgida raha sddstliku ja otstarbeka
kasutamise pBhimdtet ning saavutada hanke eesmark mdistliku hinnaga, tagades konkurentsi
olemasolu korral erinevate pakkumuste vdrdlemise teel parima vGimaliku hinna ja kvaliteedi
suhte.

Pakkumuste kiisimiste korraldamiseks valmistab vastutav isik ette juhatajale esildise (Lisa 1)
hankemenetluse korraldamise kohta, milles tuleb méaaratleda:

hanke labiviimise vajaduse p6hjendus;

pakkumuse esitamise ettepanek, sh hanke objekt, lepingu tingimused ja
hindamiskriteeriumid;

ettevdtted, kellele pakkumiste esitamise ettepanek saadetakse v8i pdhjendus, miks pakkumusi
ei voetud;

otsus, sh konkreetse pakkumuse valiku pdhjendus vastavalt hindamiskriteeriumitele;

lepingu s6lmimine;

hanke eest vastutav isik.
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3.2.3 Esildis kooskdlastatakse juhataja ja valdkonna eest vastutava isikuga ning sailitatakse Haigla
dokumendihaldussiisteemis.

3.2.4 Uhekordse vdikeostu maksumusega alla 5000 euro vdib otsustada suuliselt. Samade asjade voi
teenuste korduvaks ostmiseks iihe eelarveaasta jooksul rakendatakse kdesolevas peatiikis
toodud juhiseid ja sdImitakse vajadusel hankeleping.

3.3 Lihthange
3.3.1 Lihthanke l3biviimiseks koostab hanke eest vastutav isik hanketeate ja avaldab selle koos

hanke alusdokumentidega riigihangete registris.

3.3.2 Lihthanke hanketeates mairatakse pakkumuste esitamiseks moistlik tdhtaeg, lahtudes
hankelepingu esemeks olevatest asjadest, teenustest voi ehitustéddest. Tahtaeg ei vdi olla
lihem, kui RHS satestatud minimaalne tahtaeg.

3.3.3 Hanke alusdokumentides maaratakse lihnthankemenetluse kord arvestades RHS satestatut.

3.3.4 Hanke eest vastutav isik korraldab hankeks vajalike toimingute tegemise riigihangete registris
kooskdlas RHS- is toodud nduetega.

3.4 Riigihange

3.4.1 Riigihanke menetlusliigi otsustab hanke eest vastutav isik vdi komisjon, arvestades RHS-s
toodud hankemenetluse valiku aluseid.

3.4.2 Hanke eest vastutav isik vdi komisjon koostab hanketeate ja avaldab selle koos hanke
alusdokumentidega, mille hulka kuuluvad védhemalt tehniline kirjeldus, pakkujate
kvalifitseerimistingimused, pakkumuste vastavustingimused, pakkumuste
hindamiskriteeriumid, hankelepingu oluliste tingimuste loetelu ning juhul, kui hanget ei
jaotata Gihe hankemenetluse raames osadeks, vastavasisuline pdhjendus.

3.4.3 Hanke eest vastutav isik korraldab hanke libiviimiseks vajalike toimingute tegemise
riigihangete registris kooskdlas RHS-s toodud néuetega.

3.5 Erimenetlusega hanked

3.5.1 Sotsiaal- ja eriteenuste hanke korral, mille maksumus jadb alla sotsiaal- vdi eriteenuse
riigihanke piirmaéra lahtutakse hankekorraga vdikeostu labiviimisele sdtestatud juhistest.
Sotsiaal- v&i eriteenuse riigihanke piirmaara lletava hanke korral lahtutakse RHS § 126-127
satestatust ning tingimused sdtestatakse riigihanke alusdokumentides.

3.5.2 Ideekonkursi korral, mille maksumus jadb alla ideekonkursi riigihanke piirmaara, lahtutakse
hankekorraga viikeostu menetlusele kehtestatud juhistest arvestades RHS § 128-130
sdtestatut.

3.5.3 Kontsessioonilepingu s6lmimisel lahtutakse hankekorraga vdikeostu menetlusele kehtestatud
juhistest, juhul, kui selle eeldatav maksumus jadb teenuste kontsessiooni puhul alla lihthanke
piirmaara ja eriteenuste, sotsiaalteenuste ning ehitustééde kontsessiooni puhul alla vastavat
riigihanke piirmaara.

4. Erandid, sisetehing ja hankijatevaheline koostdo

4.1 Riigihangete seaduses nimetatud erandina, sisetehinguna ja hankijatevahelise koostdéna
sblmitavate lepingute menetlemisel riigihanget ei korraldata ning lepingu menetlemisele
kohaldatakse nduet jargida RHS §-s 3 satestatud lildpShimotteid.

4.2 Kui hankelepingu kiire sdlmimine on vajalik hankijast s6ltumatute ettendgematute sindmuste
tagajarjel tekkinud ddrmise vajaduse tGttu, mis ei vdimalda kinni pidada RHS § 92-94 sitestatud
tahtaegadest, on selle hanke labiviimine lubatud haigla juhataja korraldusel ilma hankeplaani
lisamata.
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5. Uhishanked

5.1 Haigla juhataja v3ib otsustada teiste haiglate ja/vdi asutustega iihishanke korraldamise, kui see
on otstarbekas.

5.2 Uhishankes osalemise tingimused lepitakse kokku koostodleppes iihishankijaga vGi lihishanke
korraldamiseks antud volikirjas.

6. Lepingute sGlmimine

6.1 Kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis séImitakse leping, mille maksumus on vdhemalt 10 000
eurot ilma kadibemaksuta.

6.2 Lepingu projekti valmistab ette ja kooskGlastab valdkonna eest vastutav isik ning vajadusel teiste
vajalikku pddevust omavate to6tajatega hanke eest vastutav isik.

6.3 Peale allkirjastamist antakse lepingu originaal hoiule juhiabile vdi sailitatakse Haigla
dokumendihaldussiisteemis ning lepingu séimimise protsessis kogutud dokumendid jaavad hoiule
riigihanke eest vastutavale isikule.

7. Riigihangete andmete avaldamine

Hanketeate ja kinnitatud hanke alusdokumendid ning hankelepingu sélmimise teated ja lepingu
I6petamise andmed avaldab riigihanke registris hanke eest vastutav isik.

8. Huvide konflikti ennetamise meetmed

8.1 Hanke komisjoni liige ja/vsi vastutav isik esitab Haigla juhatajale enne hanke alustamist
allkirjastatud kinnituse, et tal puudub hankega seonduv huvide konflikt. Riigihangete registris
avaldatud hangete puhul v8ib hanke eest vastutav isik ja/vsi komisjoni liige anda kinnituse
riigihangete registris.

8.2 Kinnitusi kontrollib Haigla juhatajalt vastava korralduse saanud t&6taja avalike andmebaaside
alusel, kuisides vajadusel tdiendavaid selgitusi kinnituse esitanud isikult.

8.3 Hanke eest vastutav isik ja komisjoni lilkkmed on kohustatud viivitamatult kirjalikku taasesitamist
vBimaldavas vormis teavitama Haigla juhatajat, kui neil esineb hankega seonduv huvide konflikt,
voib tekkida kahtlus nende erapooletuses vBi on oht rikkuda korruptsioonivastase seadusega
sdtestatud toimingupiiranguid.

8.4 Isik, kes on teatanud hankega seonduvast huvide konfliktist voi muust punktis 8.3 nimetatud
asjaolust kdrvaldatakse hanke ettevalmistamiselt, teostamiselt, lepingu ettevalmistamiselt ja/v6i
tiitmise tagamiselt ning tema asemele mddrab juhataja t66taja, kellel puudub hankega seonduv
huvide konflikt.

9, Lisad
9.1. Lisa 1 — Esildis vadikeostu v&i erimenetlusega hanke labiviimiseks.
9.2. Lisa 2 - Komisjonide liilkmete ja/vGi riigihanke eest vastutava isiku poolt tdidetav huvide
deklaratsioon.
9.3. Lisa 3 —Komisjoni téokord.
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Hanke labiviimise
vajaduse pohjendus ja
__hanke eest vastutav isik

Hanke objekt, lepingu
tingimused ja
hindamiskriteeriumid

Ettevotted, kellele
pakkumiste esitamise
ettepanek saadetakse

Esitatud pakkumuste

maksumus:

PShjendus, miks

pakkumusi ei voetud

Otsus, sh konkreetse
pakkumuse valiku
pohjendus vastavalt
hindamiskriteeriumitele

Lepingu s6lmimine

Vastutav isik

Koostaja:

Kooskdlastatud:

(valdkonna eest vastutav isik)

Kooskédlastatud:

/allkirjastatud digitaalselt/

/allkirjastatud digitaalselt/

/allkirjastatud digitaalselt/

(juhataja)
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Lisa 2 Riigihanke komisjonide lilkmete ja/vGi riigihanke eest vastutava isiku poolt tdidetav huvide
deklaratsioon

Riigihanke nimi ja viitenumber:

Kinnitan, et minul v8i minuga seotud isikutel ei ole otseselt vGi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke
v8i muid isiklikke huvisid, mida vbib kdesolevas hankes kadsitada minu erapooletust ja sltumatust
kahjustavatena.

Olen teadlik, et eelnimetatud asjaolude ilmnemisel olen kohustatud ennast koheselt hanke
menetlemisest taandama.

Hoian hanke kiigus saadud teavet konfidentsiaalsena ega avalda seda kolmandatele isikutele, vélja
arvatud, kui avaldamise kohustus tuleneb &igusaktist.

Komisjoni liikme ja/voi riigihanke eest vastutava isiku nimi:

/allkirjastatud digitaalselt/

Seotud isiku tdhendust vt korruptsioonivastase seaduse §-st 7,
https://www.riigiteataja.ee/akt/110072020019 leia kehtiv
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Lisa 3 Komisjoni tookord

1. Komisjoni iilesanded

1.1 Hanke labiviimiseks vajalike eelotsuste korraldamine.

1.2 Hanke objektiks sobivate olemasolevate lahenduste, eeldatavate pakkujate ning hanke
objekti, sh eeldatava maksumuse kohta teabe kogumine (turu-uuring).

1.3 Hanke objekti tehnilise kirjelduse, kvalifitseerimistingimuste, vastavustingimuste,
pakkumuste hindamiskriteeriumite ja hankelepingu tingimuste koostamine ning
kinnitamine.

1.4 Labiradkimistega hanke (sh labiradkimistega lihthanke v6i sotsiaal- ja eriteenuste) puhul
labirdakimiste pidamine.

1.5 Komisjon tagab oma t66s kaigi huvitatud isikute ja pakkujate vdrdse kohtlemise.

1.6 Komisjoni otsused vGetakse vastu lihthadlteenamusega.

1.7 Juhul, kui komisjoni ei moodustata taidab komisjoni Gilesandeid hanke eest vastutav isik.

2. Komisjoni esimees
2.1 Komisjoni t66d juhib komisjoni esimees.
2.2 Komisjoni too juhtimiseks komisjoni esimees:
2.2.1 algatab komisjoni to6ks vajalikud arutelud ning kutsub vajadusel kokku komisjoni
koosolekud;
2.2.2  tagab kdigile komisjoni liilkmetele vdimaluse oma arvamuse vdljaiitlemiseks;
2.2.3  kontrollib, et komisjoni poolt vGetavatele seisukohtadele on olemas pdhjendused;
2.2.4 korraldab komisjoni kuuluvate erialaspetsialistide poolt hanke objekti tehnilise
kirjelduse Gigeaegse koostamise;
2.2.5 tagab komisjoni poolt riigihanke eest vastutavale isikule riigihanke ldbiviimiseks
vajalike selgituste andmise;
2.2.6 selgitab komisjoni nimel organisatsioonisiseselt hankega seonduvat ja esindab
komisjoni juhatuse koosolekul.
2.3 Komisjoni esimehel on Gigus komisjoni tulemusliku t66 tagamiseks anda komisjoni
liikmetele {ilesandeid.

3. Riigihanke eest vastutav isik
3.1 Riigihanke eest vastutava isiku lilesanded komisjoni liilkmena:

3.1.1 ndustab komisjoni hanke ettevalmistamise ja ldbiviimise korralduslikes
kiisimustes;

3.1.2 korraldab riigihanke menetlemise vastavalt riigihangete seaduses ja eRHR-is
toodud ndetele.

3.1.3 tagab kogu riigihankega seotud mitte riigihangete registris oleva kirjavahetuse ja
dokumentide registreerimise ja hoidmise dokumendihaldussiisteemis;

3.1.4 korraldab eduka pakkuja otsuse jdustumisel hankelepingu allkirjastamise;

3.1.5 avaldab riigihangete registris hankelepingu sdlmimise ja lepingu I6petamise
andmed.




